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คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:กองช่าง ส านักงานเทศบาลต าบลนาค า อ าเภออุบลรัตน์ จังหวัดขอนแก่น 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กองช่าง ส านักงานเทศบาลต าบลนาค า 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา :  พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวง
ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 25วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 
21/05/2558 16:40  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการที่ท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จะด าเนินการเปลี่ยนการใช้อาคาร /ติดต่อด้วยตนเองณ

หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
กรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารซึ่งไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ประสงค์จะใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้
อาคารดังกล่าวเพื่อกิจการควบคุมการใช้และกรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใช้ส าหรับกิจการ
หนึ่งหระสงค์ใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ส าหรับอีกกิจกรรมหนึ่งจะต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น
หรือได้แจ้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบแล้ว 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการใช้
อาคารพร้อมเอกสาร 
 

1 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตเปลี่ยน
การใช้อาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

5 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตเปลี่ยน
การใช้อาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง
จัดท าผังบริเวณแผนที่
สังเขปตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนที่เกี่ยวข้องเช่นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯ

7 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตเปลี่ยน
การใช้อาคาร 
) 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้
อาคาร (น.5) 
 

12 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตเปลี่ยน
การใช้อาคาร) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 25 วัน 
 

14. งานบริการน้ีผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิตบิคุคล) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แบบค าขอ
อนญุาตเปล่ียน
การใช้อาคาร 

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

(แบบข. 3) 

2) 

ส าเนาหรือ
ภาพถ่ายเอกสาร
แสดงการเป็น
เจ้าของอาคาร
หรือผู้ครอบครอง
อาคาร 

- 0 1 ชดุ - 

3) 

หนงัสือแสดง
ความยินยอม
จากเจ้าของ
อาคาร (กรณีผู้
ครอบครอง
อาคารเป็นผู้ขอ
อนญุาต) 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

ใบรับรองหรือ
ใบอนญุาต
เปล่ียนการใช้
อาคาร (เฉพาะ
กรณีท่ีอาคารท่ี
ขออนญุาต
เปล่ียนการใช้
ได้รับใบรับรอง
หรือได้รับ
ใบอนญุาต
เปล่ียนการใช้
อาคารมาแล้ว) 

- 1 0 ชดุ - 

5) 
แผนผงับริเวณ
แบบแปลน
รายการประกอบ

- 5 0 ชดุ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

แบบแปลน 

6) 

รายการค านวณ
โครงสร้างพร้อม
ลงลายมือช่ือเลข
ทะเบียนของ
วิศวกร
ผู้ออกแบบ 
(เฉพาะกรณีท่ี
การเปล่ียนแปลง
การใช้อาคารท า
ให้มีการ
เปล่ียนแปลง
น า้หนกับรรทกุ
บนพืน้อาคาร
มากขึน้กวา่ท่ี
ได้รับอนญุาตไว้
เดมิ 

- 1 0 ชดุ - 

7) 

หนงัสือรับรอง
ของวิศวกร
ผู้ออกแบบและ
ค านวณพร้อม
ส าเนาหรือ
ภาพถ่าย
ใบอนญุาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลกัษณะ
ขนาดอยูใ่น

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประเภทเป็น
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุ) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารพ.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนียม   บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน กองช่าง เทศบาลต าบลนาค า อ าเภออุบลรัตน์ จังหวัดขอนแก่น 40250                     

โทร 0-4321-0800 
2) ช่องทางการร้องเรียนจังหวัดอ่ืนๆร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 

หมายเหตุ(ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด) 
  
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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แบบ  ข. 3 

เลขรับท่ี……………………………... 
วันท่ี…………………………………. 
ลงชื่อ.…………………….ผู้รับค าขอ 

 

ค ำขออนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำร 
 

เขียนที่…………………………………………. 
วันที่…………เดือน……………………….พ.ศ………….. 

               ข้าพเจ้า……………………………..…………เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร / ผู้ครอบครองอาคาร  

 เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขที่…………..ตรอก / ซอย…………ถนน…………………..……
หมู่ที่…….….ต าบล / แขวง……………….….อ าเภอ / เขต……………………….จังหวัด………………………………... 

         เป็นนิติบุคคลประเภท…………………………จดทะเบียนเมื่อ………………………………….. 
…………………..เลขทะเบียน…………………………มีส านักงานต้ังอยู่เลขที่…………..ตรอก / ซอย………………….
ถนน……………..……หมู่ที่…….….ต าบล / แขวง…………….……อ าเภอ / เขต…………………………...…………..
จังหวัด……………………………………………….…โดย………………………………………………….…………… 
………………………………………………….……ผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต   
อยู่บ้านเลขที่…………..ตรอก / ซอย……….…………………ถนน…………………………..……หมู่ที่…….…………..
ต าบล / แขวง……………….………………อ าเภอ / เขต…………………………………………………………………..
จังหวัด……………………………………. 
ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  ดังต่อไปนี้  
               ข้อ  1  อาคารที่ขออนุญาตได้รับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร / ดัดแปลงอาคาร / เคลื่อนย้าย / เปลี่ยนการใช้อาคาร / 
ใบรับรอง  เลขที่ …../……….ลงวันที่…..….เดือน…………………….พ.ศ………..  ที่บ้านเลขที่……..………………….
ตรอก / ซอย……….………ถนน…………..หมู่ที่….ต าบล / แขวง………………อ าเภอ / เขต……………………………
จังหวัด………………………………………….โดย……………………………….………เป็นเจ้าของอาคาร หรือเป็นผู้
ครอบครองอาคาร ในที่ดินโฉนดที่ดิน  เลขที่  /  น.ส.3  เลขที่  /  ส.ค. 1  เลขที่………เป็นที่ดินของ……………….……… 
               ข้อ  2  เป็นอาคาร 
             ( 1 )  ชนิด………………………………จ านวน…………หลัง  เพื่อใช้เป็น…………………………….………… 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ    จ านวน…………..คัน 
             ( 2 )  ชนิด………………………………จ านวน…………หลัง  เพื่อใช้เป็น…………………………….………… 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ    จ านวน…………..คัน 
             ( 3 )  ชนิด………………………………จ านวน…………หลัง  เพื่อใช้เป็น…………………………….………… 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ    จ านวน…………..คัน 
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               ข้อ  3  ขอเปลี่ยนการใช้อาคารเพื่อใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ตามรายละเอียด  ดังนี้  
             ( 1 )  อาคารตามข้อ  2  ( 1 )  ขอเปลี่ยนการใช้เป็น…………………………………………………………………. 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ    จ านวน…………..คัน 
             ( 2 )  อาคารตามข้อ  2  ( 2 )  ขอเปลี่ยนการใช้เป็น………………………………………โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  
และทางเข้าออกของรถ    จ านวน…………..คัน 
             ( 3 )  อาคารตามข้อ  2  ( 3 )  ขอเปลี่ยนการใช้เป็น…………………………………………………………………. 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ    จ านวน…………..คัน 
               ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน   และรายการค านวณที่แนบมาพร้อมนี้  
ข้อ  4  การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้ตามค าขอน้ี  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าไม่ได้ก่อสร้าง  ดัดแปลง  รื้อถอน  หรือเคลื่อนย้าย
อาคารให้ผิดไปจากที่ได้รับอนุญาตไว้ตามข้อ  1 
               ข้อ  5  พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง  ๆ  มาด้วยแล้วคือ 
             ( 1 )  ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร  หรือผู้ครอบครองอาคาร  
             ( 2 )  หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของอาคาร   (กรณีที่ผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 
             ( 3 )  ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร  จ านวน………….ฉบับ  (เฉพาะกรณีที่อาคารที่ขออนุญาต
เปลี่ยนการใช้  ได้รับใบรับรองหรือได้รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารมาแล้ว  
             ( 4 )  ส าเนารับรองการจดทะเบียน   วัตถุประสงค์   และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต  ที่ออกให้ไม่
เกินหกเดือน  (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
             ( 5 )  หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ด าเนินกิจการของนิติบุคคล  (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขอ
อนุญาต) 
             ( 6 )  แผนผังบริเวณ   แบบแปลน   รายการประกอบแบบแปลน  จ านวน………….ชุด  ชุดละ……………..แผ่น 
             ( 7 )  รายการค านวณหน่ึงชุด  จ านวน……………..แผ่น   (เฉพาะกรณีที่การเปลี่ยนแปลงการใช้อาคารน้ี  ท าให้มีการ
เปลี่ยนแปลงน้ าหนักบรรทุกบนพื้นอาคารมากขึ้นกว่าที่ได้รับอนุญาตไว้เดิม) 
             ( 8 )  หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและค านวณอาคาร  จ านวน……….ฉบับ  พร้อมทั้ง
ส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  จ านวน………..ฉบับ  (กรณีที่เป็น
อาคารมีลักษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
             ( 9 )  เอกสารอ่ืน ๆ   (ถ้ามี) 
………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………… 

(ลายมือชื่อ)………..……………………….. 
(…………………………………) 

                                                                                                                                                        ผู้ขออนุญาต 



9/9 
 

หมายเหต ุ      ( 1 )  ข้อควำมใดท่ีไม่ใช้ให้ขีดฆ่ำ 

                       ( 2 )  ใส่เคร่ืองหมาย    ในช่อง    หน้าข้อความที่ต้องการ 
 
 
หมำยเหตุของเจ้ำหน้ำท่ี 
               จะต้องแจ้งให้ผู้อนุญาตทราบว่า  จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลา     ภายในวันที่………..
เดือน……………………………พ.ศ……………. 
               ผู้ขออนุญาตได้ช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต…………………………….เป็นเงิน……………….บาท    และ
ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน………………………………….เป็นเงิน………………..บาท…………………สตางค์    
รวมทั้งสิ้น เป็นเงิน…………………บาท 
……………….สตางค์    (……………….…………………………………)  ตามใบเสร็จรับเงินเล่มที่……………ลง
วันที่…………เดือน…………………………….พ.ศ…………….. 
               ออกใบอนุญาตแล้ว  เล่มที่…………ฉบับที่…………ลงวันที่…………เดือน………………………
พ.ศ…………….. 

(ลายมือชื่อ)………..……………………….. 
(…………………………………) 

ต าแหน่ง………..……………………….. 
 
 


