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คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้า - ออกของรถเพื่อการ
อื่นตามมาตรา 34 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:กองช่าง ส านักงานเทศบาลต าบลนาค า อ าเภออุบลรัตน์ จังหวัดขอนแก่น 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้า - ออกของรถเพื่อการอ่ืนตามมาตรา 

34 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กองช่าง ส านักงานเทศบาลต าบลนาค า 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง
ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 45วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและ
ทางเข้า - ออกของรถเพื่อการอ่ืนตามมาตรา 34 21/05/2558 16:18  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการที่ท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จะด าเนินการดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและ

ทางเข้า - ออกของรถเพื่อการอ่ืน/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ห้ามมิให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารที่ต้องมีพื้นที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้าออกของ
รถตามที่ระบุไว้ในมาตรา 8( 9 ) ดัดแปลงหรือใช้หรือยินยอมให้บุคคลอื่นดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและ
ทางเข้าออกของรถนั้นเพื่อการอ่ืนทั้งนี้ไม้ว่าทั้งหมดหรือบางส่วนเว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น  

ข้อห้ามตามวรรคหนึ่งให้ถือว่าเป็นภาระติดพันในอสังหาริมทรัพย์นั้นโดยตรงตราบที่อาคารนั้นยังมีอยู่ทั้งนี้ไมว่่าจะมีการ
โอนที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้าออกของรถนั้นต่อไปยังบ  ุคคลอื่นหรือไม่ก็ตาม 

 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตดัดแปลง
พร้อมเอกสาร 
 

1 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตดัดแปลง
หรือใช้ที่จอดรถที่
กลับรถและ
ทางเข้า-ออกของ
รถเพื่อการอ่ืน) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตดัดแปลง
หรือใช้ที่จอดรถที่
กลับรถและ
ทางเข้า-ออกของ
รถเพื่อการอ่ืน) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง

7 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตดัดแปลง
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง
จัดท าผังบริเวณแผนที่
สังเขปตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนที่เกี่ยวข้องเช่นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯ
และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
 

หรือใช้ที่จอดรถที่
กลับรถและ
ทางเข้า-ออกของ
รถเพื่อการอ่ืน) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.4) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
(น.1) 
 
 

35 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตดัดแปลง
หรือใช้ที่จอดรถที่
กลับรถและ
ทางเข้า-ออกของ
รถเพื่อการอ่ืน) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 45 วัน 
 

14. งานบริการน้ีผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา 
) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิตบิคุคล) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ค าขออนญุาต
ดดัแปลงหรือใช้ท่ี
จอดรถท่ีกลบัรถ
และทางเข้าออก
ของรถเพื่อการ
อ่ืน (แบบข. 4) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

โฉนดท่ีดนิน.ส. 3 
หรือส.ค.1 ขนาด
เทา่ต้นฉบบัทกุ
หน้าพร้อม
เจ้าของท่ีดนิลง
นามรับรอง
ส าเนาทกุหน้า 

- 0 1 ชดุ - 

3) 

หนงัสือยินยอม
ของเจ้าของท่ีดนิ
ท่ีให้ใช้เป็นท่ีจอด
รถ (กรณีผู้ขอ
อนญุาตไมใ่ช่
เจ้าของท่ีดนิ) 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

หนงัสือมอบ
อ านาจเจ้าของ
ท่ีดนิ (กรณีผู้ขอ
อนญุาตไมใ่ช่

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เจ้าของท่ีดนิ) 

5) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนและ
ทะเบียนบ้านของ
ผู้ มีอ านาจลง
นามแทนนิติ
บคุคลผู้ รับมอบ
อ านาจเจ้าของ
ท่ีดนิ (กรณีนิติ
บคุคลเป็น
เจ้าของท่ีดนิ) 

- 0 1 ชดุ - 

6) 

หนงัสือรับรอง
ของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุของ
ผู้ออกแบบและ
ค านวณ (กรณี
เป็นสิ่งท่ีสร้างขึน้
เป็นอาคารเพ่ือใช้
เป็นท่ีจอดรถ) 

- 1 0 ชดุ - 

7) 

หนงัสือรับรอง
ของผู้ประกอบ
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคมุของ
ผู้ออกแบบ
สถาปัตยกรรม 
(กรณีท่ีเป็นสิ่งท่ี

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สร้างขึน้เป็น
อาคารเพ่ือใช้เป็น
ท่ีจอดรถ) 

8) 

หนงัสือแสดง
ความยินยอม
ของผู้ควบคมุงาน 
(แบบน. 4) (กรณี
ท่ีเป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยู่
ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

9) 

หนงัสือแสดง
ความยินยอม
ของผู้ควบคมุงาน 
(แบบน. 4) (กรณี
ท่ีเป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยู่
ในประเภท
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

10) 

แผนผงับริเวณ
แบบแปลนและ
รายการประกอบ
แบบแปลน 

- 5 0 ชดุ - 

11) 
รายการค านวณ
โครงสร้างพร้อม
ลงลายมือช่ือเลข

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ทะเบียนของ
วิศวกร
ผู้ออกแบบ (กรณี
ท่ีเป็นสิ่งท่ีสร้าง
ขึน้เป็นอาคาร
เพ่ือใช้เป็นท่ีจอด
รถ) 

12) 

ส าเนา
ใบอนญุาต
ก่อสร้างอาคาร
หรือดดัแปลง
อาคารหรือ
เคล่ือนย้าย
อาคารหรือ
เปล่ียนการใช้
อาคาร 

- 1 0 ชดุ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารพ.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน กองช่าง เทศบาลต าบลนาค า อ าเภออุบลรัตน์ จังหวัดขอนแก่น 40250                     

โทร 0-4321-0800 
2) ช่องทางการร้องเรียนจังหวัดอ่ืนๆร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 

หมายเหตุ(ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด) 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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แบบ  ข. 4 

ค าขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถ  ที่กลับรถ 

        และทางเข้าออกของรถเพ่ือการอื่น 
เลขรับที่……………………………... 

วันที่………………………………….   

ลงชื่อ.…………………….ผู้รับค าขอ 

              เขียนที่…………………………………………. 

                                                     วันที่…………เดือน……………………….พ.ศ………….. 
                  ข้าพเจ้า……………………………..…………เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 

      เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขท่ี…………..ตรอก / ซอย………………ถนน…………..……หมู่ที…่….….ต าบล 
/ แขวง……………….………………….อ าเภอ / เขต……………………….จังหวัด……………………………… 
      เป็นนิติบุคคลประเภท…………………………จดทะเบียนเมื่อ…………. 

…………………..เลขทะเบียน…………………………มีส านักงานตั้งอยู่เลขท่ี…………..ตรอก / ซอย………………ถนน…………………..……
หมู่ที่…….….ต าบล / แขวง……………….………อ าเภอ / เขต……………………….จังหวัด………………………………โดย…………………….. 

………………………………………………….……ผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต   

อยู่บ้านเลขท่ี…………..ตรอก / ซอย……….…………………ถนน…………………………..……หมู่ที่…….……….ต าบล / 
แขวง……………….………………อ าเภอ / เขต……………………….จังหวัด……………………………………. 
               ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถ  ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถเพ่ือการอ่ืน  ต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่น  ดังต่อไปนี้ 

               ข้อ  1  อาคารที่ขออนุญาตได้รับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร / ดัดแปลงอาคาร / เคลื่อนย้าย / เปลี่ยนการใช้
อาคาร / ใบรับรอง  เลขท่ี …../……….ลงวันที่…….เดือน…………………….พ.ศ………..  ที่บ้านเลขที่………….ตรอก / 
ซอย……….…………ถนน………………………..หมู่ที่…….……….ต าบล / แขวง……………….…………อ าเภอ / เขต……………………………
จังหวัด………………………………………….โดย……………………………….………เป็นเจ้าของอาคาร หรือเป็นผู้ครอบครองอาคาร เป็น
อาคารชนิด………………………จ านวน…….…หลัง  เพ่ือใช้เป็น………………………  ที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ  
จ านวน……….คัน 

 

               ข้อ  2  ขออนุญาตดัดแปลง  ใช้ที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถตามข้อ  1  ทั้งหมด / บางส่วน  
เพ่ือ…………………………………………………………………. 
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               ข้อ  3  ขอรับใบอนุญาตก่อสร้างพ้ืนที่ / สิ่งที่สร้างข้ึน  ชนิด…………………………….จ านวน……………………..เพ่ือใช้
เป็นที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถแทนของเดิม  จ านวน………..คัน   ตามแผนผังบริเวณแบบแปลน  รายการ
ประกอบแบบแปลน  และรายการค านวณ   ดังนี้ 

             ( 1 )  ที่บ้านบ้านเลขท่ี………….ตรอก / ซอย……….…………ถนน……………………หมู่ที่…….………ต าบล / 
แขวง……………….…………อ าเภอ / เขต……………………………จังหวัด………………………………………อยู่ในที่ดินโฉนดที่ดิน  เลขที่  
/  น.ส.3  เลขที่  /  ส.ค. 1  เลขที่……………………เป็นที่ดินของ…………………………………………… 

             ( 2 )  มี………………………………เป็นผู้ควบคุมงาน  ………………………………เป็นผู้ออกแบบและค านวณ 

             ( 3 )  ก าหนดแล้วเสร็จใน……………วัน  นับตั้งแต่วันที่ได้รับใบอนุญาต 

               ข้อ  4  พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง  ๆ  มาด้วยแล้วคือ 

             ( 1 )  แผนผังบริเวณ   แบบแปลน   รายการประกอบแบบแปลน  จ านวน………….ชุด  ชุดละ……………..แผ่น 

             ( 2 )  รายการค านวณหนึ่งชุด  จ านวน……………..แผ่น   (กรณีท่ีเป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็นอาคารเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ) 

             ( 3 )  ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร  หรือผู้ครอบครองอาคาร 

             ( 4 )  หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของอาคาร   (กรณีท่ีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 

             ( 5 )  ส าเนารับรองการจดทะเบียน   วัตถุประสงค์   และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต  ที่ออกให้ไม่
เกินหกเดือน  (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 

             ( 6 )  หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ด าเนินกิจการของนิติบุคคล  (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขอ
อนุญาต) 

             ( 7 )  หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและค านวณ      (กรณีท่ีเป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็นอาคาร
จอดรถ)  จ านวน………..ฉบับ 

             ( 8 )  ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดิน  เลขที่  /  น.ส. 3  เลขที่  / ส.ค. 1  เลขที่…………….จ านวน ………ฉบับ   
หรือหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน  จ านวน …………ฉบับ 

             ( 9 )  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน  จ านวน …………ฉบับ 

             ( 10 )  ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  
จ านวน…………ฉบับ  (เฉพาะกรณีท่ีเป็นอาคารเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ  ซึ่งเป็นอาคารที่มี
ลักษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภท  เป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 

             ( 11 )  ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร / ดัดแปลงอาคาร / เคลื่อนย้ายอาคาร / เปลี่ยนการใช้
อาคาร 
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             ( 12 )  เอกสารอื่น ๆ   (ถ้ามี) 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(ลายมือชื่อ)………..……………………….. 

(…………………………………) 

                                                                                                                     ผู้ขออนุญาต 
หมายเหตุ       ( 1 )  ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
                   ( 2 )  ใส่เครื่องหมาย √   ในช่อง    หน้าข้อความที่ต้องการ 

 

หมายเหตุของเจ้าหน้าที่ 
               จะต้องแจ้งให้ผู้อนุญาตทราบว่า  จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลา     ภายในวันที่………..
เดือน……………………………พ.ศ……………. 

               ผู้ขออนุญาตได้ช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต…………………………….เป็นเงิน……………….บาท    และค่าธรรมเนียม
การตรวจแบบแปลน………………………………….เป็นเงิน………………..บาท…………………สตางค์    รวมทั้งสิ้น เป็น
เงิน…………………บาท 

……………….สตางค์    (……………….…………………………………)  ตามใบเสร็จรับเงินเล่มที่……………ลงวันที่…………
เดือน…………………………….พ.ศ…………….. 

               ออกใบอนุญาตแล้ว  เล่มที่…………ฉบับที่…………ลงวันที่…………เดือน………………………พ.ศ…………….. 

(ลายมือชื่อ)………..……………………….. 

(…………………………………) 

ต าแหน่ง………..……………………….. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


